U skladu sa ¢l. 9 Zakona o racunovodstvu i reviziji u FBiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH
broj 15/21 od 24.02.2021.godine), a na osnovu ¢lana 29.tacka 4 Statuta KIKP , Trznice pijace”
d.o.o. . Nadzorni Odbor na sjednici odrzanoj 20.12.2023.godine donosi:

PRAVILNIK O ORGANIZACIJI R:ACUNOVODSTVENOG INFORMACIONOG
SISTEMA U KJKP "TRZNICE PIJACE" d.o.0. SARAJEVO

1. OPCE ODREDBE

Clan 1.

(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom o organizaciji raCunovodstvenog informacionog sistema (u daljem
tekstu:Pravilnik) odreduje se nacdin prijema, formiranja, kretanja, odlaganja i cuvanja
dokumentacije kao i postupci, metode i tehnike za vodenje poslovnih knjiga (knjizenje), oblik
poslovnih knjiga, sastavni dijelovi poslovnih knjiga, rokovi za unos pojedinih vrsta podataka
(knjizenja), azurnost vodenja poslovnih knjiga, nac¢in odlaganja i ¢uvanja poslovnih knjiga, popis
sredstava i obaveza i rokove popisa, obracun i metode obracuna amortizacije, nacin i rokove
finansijskog izvjestavanja, kao i ostale postupke i metode koji su neophodni za pouzdanu i fer
prezentaciju finansijskih izvjestaja u KIKP "TRZNICE PIJACE"d.o.0. SARAJEVO (u daljem
tekstu: Preduzece).

Pojavni oblici knjigovodstvenih dokumenata, na¢in izdavanja, rokovi i smjerovi kretanja
knjigovodstvenih dokumenata, sastavni dijelovi poslovnih knjiga, metode, rokovi i tehnika
knjizenja, prijema i kontrola racunovodstvenih dokumenata, vrSenje popisa, sistem internih
kontrola i internih revizija utvrduju se u skladu sa zakonskim propisima i op¢im aktima
Preduzeca.

Obracunavanje poreza i doprinosa iz/na plate, poreza na dodanu vrijednost, obracunavanje i
utvrdivanje poreza na dobit, poreza na imovinu, te drugih poreza, doprinosa i dazbina, vrsi se u
skladu sa Zakonom o porezu na dodanu vrijednost, Zakonom o porezu na dobit preduzeca,
Zakonom o porezu na imovinu KS, Zakonom o porezu na dohodak, Zakonom o doprinosima i
drugi zakonski i podzakonski propisi koji reguliSu ovu oblast.

Clan 2.
(Standardi i pravila)
Racunovodstveni standardi finansijskog izvjeStavanja su principi i pravila sastavljanja i
prezentiranja finansijskih izvjestaja, a obuhvataju:

= Ovaj pravilnik,
= Medunarodne rac¢unovodstvene standarde i
= Medunarodne standarde finansijskog izvjeStavanja,



Sistem racunovodstva se =zasniva na racunovodstvenim principima: tacnosti, istinitosti,
pouzdanosti, sveobuhvatnosti, pravovremenosti i pojedinaénom iskazivanju poslovnih dogadaja.

2. POSLOVNE KNJIGE | KONTNI PLAN

Clan 3.
(Poslovne knjige)
Poslovne knjige su jednoobrazne evidencije o0 stanju i promjenama na imovini,
obavezama,kapitalu, prihodima i rashodima Preduzeca.

Vodenje poslovnih knjiga se obavlja postujuci slijedeca pravila:

= otvaraju se prvog dana tekuce poslovne godine prijenosom konac¢nog stanja 31.12. iz
prethodne godine,

= vode se za poslovnu godinu i predstavljaju osnovu za izradu finansijskih izvjestaja,

= vodenje knjiga se obavlja u skladu sa nacelima sistema dvojnog knjigovodstva, uvazavajuci
nacela urednosti, azurnosti, dokumentiranosti, vjerodostojnosti i nac¢elom nepromjenjivog
zapisa o nastalom poslovnom dogadaju,

= vode se, formalno prenesene u radunovodstvene baze iz softverskog modula 5™ dimension,
tako da se po potrebi mogu odStampati ili prikazati na ekranu.

Pod poslovnim knjigama u knjigovodstvu podrazumijevaju se evidencije pomocu kojih se
hronoloski 1 na sistematski nacin obuhvataju poslovni dogadaji 1 promjene na osnovu
knjigovodstvenih dokumenata.

Poslovne knjige vode se na nacin da osiguraju:

= kontrolu unesenih podataka,

= ispravnost unosa podataka,

= Cuvanje podataka,

= mogucénost koriStenja podataka,

* mogucnost uvida u promet i stanje na raCunima glavne knjige,

= mogucénost uvida u vremenski nastanak obavljenog unosa poslovnih dogadaja.

Preduzece vodi poslovne knjige prema nacelima dvojnog knjigovodstva.
Poslovne knjige ¢ine:

= Dnevnik,

= Glavna knjiga i

= Pomoc¢ne knjige.

Osnovne knjige su:

= Glavna knjiga i
= Dnevnik glavne knjige.



Clan 4.
(Dnevnik)
Dnevnik je poslovna knjiga u koju se unose knjigovodstvene promjene, hronoloski prema
vremenskom redoslijedu njihovog nastanka na osnovu ispravnih knjigovodstvenih dokumenata.

Dnevnik predstavlja hronolosku evidenciju koja se kod racunarske obrade podataka obezbjeduje
na tvrdim diskovima i CD-ima. U dnevnik se knjize svi poslovni dogadaji koji su predmet
bilansne i vanbilansne evidencije.

Aplicirani softver obraduje podatke o poslovnim dogadajima po hronoloskom redu i deponuje ih
u datotekama u obliku odgovaraju¢ih modela baze podataka.

Clan 5.
(Glavna knjiga)
Glavna knjiga je sistemska knjigovodstvena evidencija promjena koje se odrazavaju na
finansijski polozaj i uspjesnost poslovanja.Ona je sistemska knjigovodstvena evidencija
poslovnih promjena nastalih na imovini, obavezama, kapitalu, rashodima, prihodima, rezultatu
poslovanja i vanbilansnoj evidenciji.

Glavna knjiga predstavlja skup svih konta koja su otvorena tokom poslovne godine. Ista sadrzava
unaprijed pripremljena konta koja u skladu sa potrebama Preduzeca osiguravaju podatke za
finansijske izvjestaje.

Poslovne promjene se knjize na analitickim raunima koji po svom sadrZaju i bilansnoj i
vanbilansnoj pripadnosti odgovaraju ra¢unima iz vazeceg Pravilnika o kontnom okviru |
sadrZzaju konta za privredna drustva.

Glavna knjiga se sastoji od dva odvojena dijela :

= Bilansna evidencija i
= Vanbilasna evidencija.

Konta su grupisana u:

= Konta bilansne evidencije i
= Konta vanbilansne evidencije.

Za pojedine pozicije vode se osnovna i korektivna konta. Glavna knjiga sadrzi unaprijed
pripremljena konta koja u skladu sa potrebama Preduzeca osiguravaju podatke za godiSnje
finansijske izvjestaje, a koja su u kontnom planu koji je odobren posebnom Odlukom direktora.

Obzirom na metode elektronske obrade podataka, glavna knjiga je tako organizovana da se moze
1zvrsiti kontrola knjizenja.

Glavna knjiga se mora, nakon zakljucivanja na kraju poslovne godine, zastititi na na¢in da u istoj
nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih dijelova ili listova, da je istu moguce u svakom
trenutku odStampati na papir i1 uvezati na na¢in da nije moguca izmjena pojedinih ili svih njenih



dijelova ili listova uz potpisi i ovjeru lica ovlastenog za zastupanje Preduzeca i na kraju poslovne
godine odloziti.

Clan 6.
(Pomoc¢ne knjige)
Pomoc¢ne knjige su analiticke evidencije koje se vode za nematerijalna sredstva, postrojenja i
opremu, investicijske nekretnine, dugoro¢ne finansijske plasmane, zalihe, potrazivanja, gotovinu
i gotovinske ekvivalente, obaveze, kapital i dr.

Pomoc¢ne knjige se u pravilu vode posebno. U pomo¢nim knjigama u kojima se vodi evidencija o
materijalnoj imovini, imovina se iskazuje u koli¢inama i nov€anim iznosima.

Pomoc¢ne knjige Cine:

= Analiti¢ke evidencije i
= Druge pomoc¢ne knjige.

Analiticke evidencije predstavljaju ras¢lanjena pojedina konta glavne knjige, kao §to su:

= Dugoro¢na materijalna i nematerijalna sredstva,

= Zalihe materijala, rezervnih dijelova, sitnog inventara,

= Novac i nov¢ani ekvivalenti, potraZivanja od kupaca, druga potraZivanja, AVR,

= Kapital,

= Obaveze prema dobavljaima, obaveze za poreze i doprinose, PVR 1 druge kratkorocne i
dugoro¢ne obaveze.

Druge pomoc¢ne knjige koje dopunjavaju podatke o nekoj poziciji u glavnoj knjizi ili osiguravaju
bilo koje druge podatke su:

= Knjiga stalnih sredstava,

= Materijalno knjigovodstvo,

= Analitika dobavljaca,

= Analitika kupaca,

= Knjiga ulaznih racuna,

= Khnyjiga izlaznih racuna i

= Blagajna prihoda i blagajna za troskove.

U dnevnik blagajne se unose poslovne promjene koje nastaju po osnovi gotovinskih tokova.
Dnevnik blagajne zakljucuje se svakog radnog dana 1 dostavlja se raCunovodstvu istog, a
najkasnije narednog dana.

Preduzece moze da vodi i druge pomocne knjige u zavisnosti od potreba procesa il zakonske
regulative (npr.gradevinski dnevnik,gradevinska knjiga, knjiga putnih naloga, knjiga radnih
naloga, takode KPU, KDI i sl).



Clan 7.
(Predmet obrade podataka u bilansnoj evidenciji)
Predmet knjigovodstvene obrade podataka u glavnoj knjizi u dijelu bilansne evidencije su
poslovni dogadaji koji imaju sljedeca obiljezja:

= Poslovni dogadaj se stvarno dogodio i kao takav pripada istoriji poslovanja,

= Ucinak poslovnog dogadaja moze se izraziti u nov€anim iznosima,

= Promjena nastala poslovnim dogadajem uti¢e ne poziciju stavke sredstava, obaveza, kapitala,
troskova, rashoda, prihoda i rezultata poslovanja,

Nastanak poslovnog dogadaja je dokaziv isklju¢ivo vjerodostojnom knjigovodstvenom ispravom.

Clan 8.
(Predmet obrade podataka u vanbilansnoj evidenciji)
Glavna knjiga izvanbilansnih evidencija obuhvata odredene poslovne dogadaje koji u trenutku
nastajanja nemaju utjecaja na promjene u Bilansu stanja i Racunu dobiti i gubitaka, ali
osiguravaju dodatne informacije o koristenju tude ili knjizno(Z.K.I.) nepotvrdene imovine,
buducih potencijalnih obaveza, i sl.
Predmet vanbilansne evidencije su: stanovi, stalna sredstva i oprema koja nisu u posjedu.
Kada stavka vanbilansne evidencije poprimi novi kvalitet, ¢ime bi mogla uticati na promjene
bilansnih pozicija, izvrsit ¢e se evidentiranje te stavke u bilansnoj evidenciji, isknjizenjem
tj.prijenosom vanbilansne stavke iz vanbilansne evidencije u bilansnu evidenciju, po procjeni
Uprave i akta Nadzornog odbora.
Poslovni dogadaji obuhvaceni vanbilansnom evidencijom ne mogu imati, u momentu
nastanka,obiljezja bilansnih stavki koje bi uticale na pozicije sredstava, obaveza prema izvorima
sredstava 1 prihoda, ucinka, rashoda, troSkova i poslovnog rezultata.

Clan 9.
(Kontni plan)
Racunovodstvo, radi vodenja glavne knjige, sacinjava kontni plan i razraduje ga prema
specificnoj djelatnostima Preduzeca prema kontnom okviru 1 sadrzaju konta za privredna drustva,
a na osnovu posebne Odluke direktora preduzeca.

Poslovne promjene knjize se na analitickim racunima koji po svom sadrzaju i bilansnoj
pripadnosti odgovaraju ra¢unima iz propisanog kontnog okvira.

Raspored konta u kontnom planu temelji se na funkcionalnom metodu, bilansu stanja, bilansu
uspjeha, te pozicijama izvjestaja o gotovinskim tokovima i izvjeStaja o promjenama u kapitalu.

Otvaranje(dogradnja) konta u raCunovodstvu vrSi se u momentu kada se prvi put pojavljuje
potreba za tim kontom.

Kod otvaranja konta, za svaki konto navodi se Sifra 1 naziv konta $to je u skladu sa propisanim
kontnim okvirom.

Sifra konta se utvrduje dekadnim ozna¢avanjem od (0 do 9) i to:
= Klase se oznacavaju brojevima od 0 do 9,



Grupe konta se oznacavaju brojevima od 00 do 99,

= QOsnovni sinteticki konto se oznacava brojevima od 000 do 999,

Analiti¢ka razrada osnovnog konta brojevima od 0000 do 9999 i

Subanaliticka razrada konta oznacava se brojevima od 00000000 ili alfanumericki, pa nadalje.

Naziv konta treba da jasno odreduje sadrzaj konta i da analiticka konta imaju odgovarajuce
nazive dobivene razradom osnovnog sinteti¢kog konta.

3. KNJIGOVODSTVENI DOKUMENTI

Clan 10.
(Knjigovodstvena isprava)
Knjigovodstvena isprava je pisani dokaz ili memorisani elektronski zapis o nastalom poslovnom
dogadaju, koja je potpisana od strane lica koje je ovlaSteno za sastavljanje 1 kontrolu
knjigovodstvene isprave, a sluzi kao osnov za knjizenje u poslovnim knjigama.

Knjigovodstvenom ispravom smatra se i isprava primljena telefaksom ili e-mailom kopija
originalne isprave ili isprava na elektronskom zapisu ako je na ispravi navedeno mjesto ¢uvanja
originalne isprave, odnosno razlog upotrebe kopije i ako je potpisana od lica ovlaStenog za
zastupanje preduzeca ili lica na koje je preneseno ovlastenje.

Clan 11.
(Sadrzaj knjigovodstvene isprave)
Sadrzaj knjigovodstvene isprave mora nedvojbeno i vjerodostojno pokazivati vrstu, obim i
karakter nastale promjene, s mogu¢nos¢u pravovremenog nadzora.
Vjerodostojnom se smatra ona knjigovodstvena isprava na osnovu koje moze trece lice koje nije
sudjelovalo u poslovnom dogadaju, nedvojbeno i1 bez ikakvih sumnji utvrditi prirodu 1 obim
poslovnog dogadaja.
Osoba ovlastena za zastupanje preduzeca ili osoba na koju je prenesena ovlast jam¢i potpisom na
knjigovodstvenoj ispravi da je ona vjerodostojna i ispravna.

Clan 12.

(Sastavljanje knjigovodstvenih isprava)

= Knjigovodstvena isprava sastavlja se za dogadaj koji je nastao, vezan je za poslovanje
preduzeca i ima odraza na promjenu pozicije imovine, obaveza, kapitala, prihoda i rashoda,

= Knjigovodstvena isprava mora se sastaviti na mjestu i u vrijeme nastanka poslovnog dogadaja,
osim onih isprava koji se sastavljaju u knjigovodstvu preduzeca,

= Knjigovodstvene isprave mogu biti eksterne i interne prirode i sastavljaju se u potrebnom
broju primjeraka,

= Knjigovodstvena isprava koja je sastavljena u jednom primjerku moze se otpremiti ako su
podaci iz takve isprave stalno dostupni,

= Eksterne knjigovodstvene isprave su one koje su prispjele u preduzece izvana, iz poslovnih
odnosa s tre¢im osobama koje su ih sacinile (fakture, izvjesStaji o0 nov€anim promjenama na
ziro-racunu, zapisnici drzavnih organa,odobravanje rabata, izvjeStaji o obracunatoj kamati,
dokumenti - otpremnica, dostavnica i sl.),

* Interne knjigovodstvene isprave se ispostavljaju unutar preduzecéa i sluze za dokumentiranje
svih promjena na sredstvima i obavezama prema izvorima sredstava (prijemnica, izdatnica,



zapisnik, popisne liste, razni elaborati, promjena cijena, nalog blagajni za naplatu ili isplatu,
obracunska isplatna lista plata i naknada, trebovanje materijala, i dr.),

= Knjigovodstvena isprava sastavljena kao elektronski zapis moZe, umjesto potpisa ovlastene
osobe, sadrzavati ime 1 prezime ili drugu prepoznatljivu oznaku osobe ovlastene za izdavanje
knjigovodstvene isprave,

= QOsobe koje sastavljaju i zaprimaju knjigovodstvene isprave duzne su potpisanu ispravu i drugu
dokumentaciju u vezi s nastalom poslovnom promjenom dostaviti ra¢unovodstvu odmah po
izradi,odnosno zaprimanju, a najkasnije u roku od tri radna dana od dana kada je poslovna
promjena nastala, odnosno u roku od tri dana od datuma prijema.

Clan 13.
(KnjiZenje knjigovodstvenih isprava)
Uredno likvidirana i ispravna knjigovodstvena isprava prosljeduje se knjigovodstvu na knjizenje,
te upisuje podatak u poslovne knjige knjigovodstvenom tehnikom.
Radnici Sluzbe za finansijsko racunovodstvene poslove koji unose podatke u poslovne knjige,
poslije provedene formalne, sustinske i ra¢unske kontrole knjigovodstvenih dokumenata, duzni
su da knjigovodstvene isprave proknjize u poslovnim knjigama narednog dana, a najkasnije u
roku od osam dana od dana prijema (protokolisanog) knjigovodstvenog dokumenta.
Radnici koji sastavljaju i/ili vrse prijem knjigovodstvenih isprava, duzni su da potpisanu ispravu i
drugu dokumentaciju u vezi sa nastalom poslovnom promjenom dostave racunovodstvu odmah
po izradi, odnosno prijemu, a najkasnije u roku od tri dana od dana kada je poslovna promjena
nastala,odnosno u roku od tri dana od datuma prijema.
KnjiZenjem putem softvera se obezbijeduje mogucnost kontrole unesenih stavki.

Clan 14.
(Zastita knjigovodstvenih isprava)
ZaStita knjigovodstvenih isprava, cuvanje 1 zaStita licnih podataka, postupak klasiranja 1
arhiviranja knjigovodstvenih isprava se vrsi u skladu sa zakonskim propisima i aktima preduzeca.

Zastita knjigovodstvenih isprava u Preduzecu se provodi putem:

= Operativnih organizacijskih mjera zastite koje obuhvataju jasno definisanje ovlastenja, obima
prava na obradu, uvid i kontrolu knjigovodstvenih isprava,

= Tehnickih mjera zastite, Sto obuhvata odgovaraju¢e mjere, opremu i prostorije u kojima se vrsi
obrada podataka,

= Posebnih mjera zaStite podataka u automatskoj obradi, $to izmedu ostalog ukljucuje
autorizaciju, logiranje korisnika, beckup podataka i sl.

Clan 15.
(Kontrola knjigovodstvenih isprava)
Knjigovodstvena isprava, prije knjizenja mora biti prekontrolisana sa stanoviSta formalne,
sustinske 1 racunske ispravnosti i ovjerena od ovlastenih osoba u preduzecu.
Kontrola formalne ispravnosti knjigovodstvene isprave polazi od toga da li je isprava sastavljena
u skladu sa propisima, MRS ili nekim opstim aktom preduzeca.



Sustinskom kontrolom knjigovodstvenih isprava utvrduje se sustinska ispravnost isprave,koja se
sastoji u ispitivanju da je naznacena poslovna promjena i u obimu kako je naznaceno.

Kontrola racunske ispravnosti knjigovodstvene isprave podrazumijeva racunsku kontrolu
matematiCkih operacija dijeljenja, mnozenja, zbrajanja i oduzimanja, na temelju kojih su
dobiveni rezultati na ispravi.

Neispravna isprava vraca se odgovarajucoj sluzbi radi otkljanjanja nedostataka.

Preduzece ¢e posebnom procedurom odrediti odgovorne osobe za kontrolu vjerodostojnosti
knjigovodstvenih isprava koja ¢e prije unosa podataka iz knjigovodstvene isprave u poslovne
knjige, provjeriti ispravnost i potpunost knjigovodstvene isprave te istu potpisati ili odobriti na
naCin iz kojeg se moze nedvosmisleno utvrditi njen identitet ili u sluc¢aju knjigovodstvenih
isprava sastavljenih kao elektronski zapis osigurati njihovu kontrolu i verifikaciju shodno
internim procedurama.

Kontrolu knjigovodstvenih isprava ne mogu obavljati osobe koje su zaduzene materijalnim
stvarima (vrijednostima) na koje se isprave odnose.

Kontrola dokumenta se provodi tako da ona udovoljava zahtjevu nacela istinitosti knjigovodstva.
Dokument je ispravan kada se kontrolom ocijeni da tre¢e stru¢no lice koje nije ucestvovalo u
poslovnom dogadaju, temeljem dokumenta, moze nedvojbeno jasno i bez ikakvih sumnji saznati
prirodu 1 obim obavljenog poslovnog dogadaja.

Neispravan knjigovodstveni dokument se vrata odgovaraju¢oj sluzbi radi otklanjanja
nedostataka.

Clan 16.
(Ispravke u knjigovodstvenim ispravama)
Ispravke u knjigovodstvenim ispravama u tekstu ili brojevima ne smiju se vrSiti na nacin da
dovode u sumnju vjerodostojnost knjigovodstvene isprave.
Ispravku precrtava ona osoba koja je izdala knjigovodstvenu ispravu i koja ¢e ispravku istodobno
1zvrSiti na svim primjercima izdane knjigovodstvene isprave, §to potvrduje svojim potpisom, uz
stavljanje datuma ispravke.
Izuzetak ¢ine knjigovodstvene isprave o nov€anim poslovnim dogadajima koje se ne smiju
popravljati, nego se ponistavaju i izdaju nove.

4. NACIN I ROKOVI CUVANJA KNJIGOVODSTVENIH ISPRAVA, POSLOVNIH
KNJIGA, IZVJESTAJA I OSTALE DOKUMENTACIJE

Clan 17.
(Nacin arhiviranja i ¢uvanja poslovnih knjiga i knjigovodstvenih isprava)
Knjigovodstvene isprave cCuvaju se u izvornom materijalnom obliku, u obliku elektronskog
zapisa, a predstavljaju dokaznu osnovu poslovnih knjiga.
Knjigovodstvene isprave, poslovne knjige i finansijski izvjeStaji ¢uvaju se u poslovnim
prostorijama Preduzeca.
Poslovne knjige se vode na racunaru, uporedo sa memoriranim podacima, a mora se osigurati i
memorisanije aplikativnog softvera 5" dimension, kako bi podaci bili dostupni kontroli.
U sluc¢aju otvaranja postupka likvidacije ili stecaja, knjigovodstvene isprave i poslovne knjige
zapisnicki se predaju likvidacijskom, odnosno ste¢ajnom upravniku.
Poslovne knjige i1 knjigovodstvene isprave se evidentiraju 1 ¢uvaju u skladu sa odredbama Zakona
0 racunovodstvu i reviziji u FBiH.



U skladu sa odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo, Uredbe o
organizovanju i na¢inu vrsenja arhivskih poslova u pravnim osobama u FBiH i Statuta Preduzeca,
Direktor donosi Listu kategorija registraturne grade s rokovima ¢uvanja iz nadleznosti Preduzeca.
Knjigovodstvena isprava se ¢uva u izvornom materijalnom obliku ili u elektronskom zapisu, a
predstavlja dokaznu osnovu poslovnih knjiga.

Rok za ¢uvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga pocCinje te¢i zadnjeg dana poslovne
godine na koju se odnose poslovne knjige i u koje su podaci iz dokumenata uneseni.

Clan 18.
(Trajno ¢uvanje)
Isprave koje se trajno ¢uvaju su:
= Platne liste i analiticke evidencije o pla¢ama u vezi plac¢anje doprinosa,
= Kupoprodajni ugovori po kojima je izvrSeno sticanje nekretnina,
* Godi$nji racunovodstveni obracuni,
= Finansijski izvjestaji,
= Jzvjestaji o izvrSenoj reviziji i svi interni akti od uticaja na finansijsko poslovanje i
= Svi interni akti od uticaja na finansijsko poslovanje.

Clan 19.

(Rokovi za ¢uvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga)

= Glavna knjiga i dnevnik Cuvaju se najmanje deset godina, a pomoc¢ne knjige najmanje pet
godina.

= Knjigovodsvene isprave na temelju kojih su podaci uneseni u dnevnik i glavnu knjigu cuvaju
se najmanje deset godina.

= Knjigovodstvene isprave na temelju kojih su podaci uneseni u pomocéne knjige Cuvaju se
najmanje pet godina.

= JzvjeStaj o poslovanju Cuva se u originalnom obliku deset godina nakon isteka poslovne
godine.

= Pomo¢ni obracuni ¢uvaju se dvije godine.

= Rok za cuvanje knjigovodstvenih isprava i poslovnih knjiga pocinje te¢i zadnjeg dana
poslovne godine na koju se odnose poslovne knjige i u koje su podaci iz isprava uneseni.

5. ORGANIZACIJA RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

Clan 20.

(Organizacija ra¢unovodstvenih poslova)

= Racunovodstvo u preduzecu je duzno prikupljati 1 sastavljati knjigovodstvene isprave, voditi
poslovne knjige te sastavljati izvjeStaje u skladu sa Zakonom o raunovodstvu i na temelju
njega donesenih propisa, voditi i ¢uvati knjigovodstvene evidencije i dokumente koje pruzaju
dovoljne 1 adekvatne kompletne dokaze o njihovim transakcijama postujuci pri tome standarde
finansijskog izvjestavanja te osnovna nacela urednog knjigovodstva.

= Preduzece je duzno organizirati racunovodstvene i knjigovodstvene poslove na nacin da je
moguce provjeriti poslovne dogadaje, finansijski polozaj 1 uspjesnost poslovanja preduzeca.

= (Odgovornost za racunovodstvene 1 knjigovodstvene poslove nosi osoba ovlastena za
zastupanje u svojstvu direktora Preduzeca.



= Direktor je duzan osigurati vodenje racunovodstvenih i knjigovodstvenih evidencija u
poslovnim knjigama isklju¢ivo na temelju dokumentacije po osnovu nastalog poslovnog
dogadaja.

= Racunovodstvo je duzno koristiti aplikativni software 5™ dimension koji ¢e omoguditi
funkcionisanje sistema unutrasnjih racunovodstvenih kontrola i1 onemoguditi brisanje
poslovnih dogadaja.

» U Preduzecu, aktom o sistematizaciji ili drugim aktom (Pravilnikom, opstim uputstvom, i sl.),
moraju biti utvrdena lica ovlastena i odgovorna za sastavljanje i izdavanje knjigovodstvenog
dokumenta.

= Lica ovlastena za potpisivanje u Preduzecu garantuju svojim potpisom na knjigovodstvenom
dokumentu da je on vjerodostojan i ispravan, te da se kao takav moze upotrijebiti u
knjigovodstvenoj obradi podataka.

Clan 21.
(Obavljanje ra¢unovodstvenih poslova)
Racunovodstveni poslovi podrazumijevaju:

a) Sveobuhvatnu knjigovodstvenu evidenciju:

= Glavne knjige,

= Stalnih sredstava,

= Materijalnog knjigovodstva,

= Dobavljaca,

= Potrazivanja od kupaca.

b) Interne racunovodstvene kontrolne postupke,

c¢) Racunovodstvene obracune i izvjeStavanje,

d) Sastavljanje 1 dostavljanje periodi¢nih i godi$njih finansijskih izvjestaja.

6. UTVRDIVANJE ODGOVORNIH LICA ZA ZAKONITOST 1 ISPRAVNOST
NASTANKA POSLOVNIH PROMJENA

Clan 22.
(Odgovorna lica)
Uprava Preduzeca organizuje rad, rukovodi poslovanjem Preduzeca, stara se za zakonitost rada i
obavlja druge poslove iz svoje nadleznosti u skladu sa zakonom 1 Statutom Preduzeca.
Za istinito 1 fer prikazivanje finansijskog polozaja i uspjeSnosti poslovanja preduzec¢a odgovorno
je lice ovlasteno za zastupanje upisano u sudski registar u svojstvu direktora preduzeca, drugi
¢lanovi uprave, nadzorni organ pravnog lica u okviru svojih zakonom odredenih nadleznosti,
odgovornosti 1 duzne paznje, kao 1 kvalificirano lice (certificirani raCunovoda) koje je sacinilo 1
potpisalo finansijske izvjestaje u skladu sa pravilima struke.

Za lice koje je odgovorno za vodenje poslovnih knjiga i sastavljanje finansijskih izvjestaja, opéim
aktom preduzeca propisani su uslovi koje mora ispunjavati: Skolska sprema, radno iskustvo i
ostalo, kao 1 njegova odgovornost za azurnost, urednost i istinitost poslovnih knjiga. Pod pojmom
lica odgovornog za vodenje poslovnih knjiga podrazumijeva se lice koja posjeduju vazecu
licencu certificiranog racunovode u skladu sa odredbama Zakona pod uslovom da je prethodno
registrovano u registrima inistarstva finansija.



Skupstina, odnosno organ utvrden opéim aktom preduzeca vrSi izbor druStva za reviziju
najkasnije do 30. septembra poslovne godine na koju se revizija odnosi.

7. ODGOVORNOST ZA 1ZRADU RAéUNOVODSTVVENIH ISPRAVA, VODENJE
POSLOVNIH KNJIGA 1 IZRADU FINANSIJSKIH IZVJESTAJA

Clan 23.
(Odgovornosti)
Za vjerodostojnost, tacnost i potpunost ra¢unovodstvenih isprava odgovoran je radnik koji
neposredno ucestvuje u sastavljanju raunovodstvene isprave, $to potvrduje svojim potpisom na
racunovodstvenoj ispravi, a za zakonitost 1 lice koje je neposredni rukovodilac lica odnosno
sluzbe u kojoj je izdat dokument.

Clan 24.
(Odgovornosti izvrsioca)
Odredivanje lica za sastavljanje racunovodstvenih isprava reguliSe se za svaku sluzbu i za svako
radno mjesto Pravilnikom o radu i odlukama organa upravljanja.
Prilikom knjigovodstvenog evidentiranja, kontiranja, sacinjavanja naloga za knjizenje, vodenja
poslovnih knjiga, sastavljanja finansijskih izvjestaja, periodi¢nih obracuna i zavr$nog racuna svi
izvr$ioci su duzni da se pridrzavaju usvojenih racunovodstvenih politika.

8. ODGOVORNOST ZA OBJELODANJIVANJE | PREZENTACIJU FINANSIJSKIH
1ZVJESTAJA

Clan 25.

(Priprema finansijskih izvjeStaja)

Finansijski izvjeStaji se sastavljaju 1 prezentiraju za poslovnu godinu i to za razdoblje od 1.
januara do 31. decembra tekuée godine sa uporednim podacima za prethodnu godinu. Preduzece
je duzno sastavljati finansijske izvjeStaje u obliku, sadrZaju i na nacin propisan Zakonom o
racunovodstvu 1 reviziji u FBiH ¢ijim odredbama je propisana obavezna primjena Medunarodnih
racunovodstvenih standarda (MRS) i Medunarodnih standarda finansijskog obavjeStavanja
(MSFI) i obuhvataju:

= Bilans stanja,

= Bilans uspjeha,

= JzvjeStaj o gotovinskim tokovima,
= [zvjeStaj o promjenama u kapitalu i
= Biljeske uz finansijske izvjestaje.

Biljeske uz finansijske izvjestaje obavezno sadrze slijedece:

a) usvojene racunovodstvene politike,

b) iznos i prirodu pojedinih stavki prihoda ili rashoda izuzetne veli¢ine ili pojave,

c¢) ukupan iznos svih finansijskih obaveza, garancija ili nepredvidenih izdataka koji nisu ukljuceni
u Bilans stanja,

d) iznose koje preduzece duguje i koji dospijevaju nakon vise od pet godina, kao i ukupna
dugovanja pravnog lica pokrivena instrumentima osiguranja pravnog lica uz naznaku prirode i



oblika osiguranja;

e) prosjecan broj zaposlenih u godini za koju se podnosi finansijski izvjestaj;

g) informaciju da li se dugotrajna imovina evidentira po fer vrijednosti ili prema revalorizacionim
iznosima.

Preduzece je obavezno pripremati izvjeStaje o poslovanju koji daju objektivan prikaz poslovanja i
njegov polozaj, ukljucujuci i opis glavnih rizika i neizvjesnosti sa kojima se pravno lice suocava,
kao 1 mjera poduzetih na zastiti Zivotne sredine, as slijede¢im obaveznim elementima:

a) sve znaCajne dogadaje nastale u periodu od zavrSetka poslovne godine do datuma predaje
finansijskog izvjestaja,

b) procjenu ocekivanog buduceg razvoja,

¢) najvaznije aktivnosti u vezi sa istrazivanjem i razvojem,

d) informacije o poslovnim segmentima,

e) koristene finansijske instrumente ako je to znacajno za procjenu finansijskog polozaja i
uspjesnosti poslovanja,

f) ciljeve i politike u vezi sa upravljanjem finansijskim rizicima i

g) izloZenost trziSnom, kreditnom, riziku likvidnosti 1 drugim rizicima prisutnim u poslovanju,
kao i strategiju za upravljanje ovim rizicima i ocjenu njihove efikasnosti.

Uz godisnji finansijski izvjesStaj korisnicima finansijskih izvjeStaja se prezentiraju i posebni
izvjestaji saCinjeni prema zahtjevu Federalnog Zavoda za statistiku.

U slucaju statusnih promjena, preduzece je duzno saciniti finansijske izvjestaje na dan statusne
promjene. Preduzece je duzno saciniti finansijske izvjeStaje u slucaju otvaranja, zakljuCenja
stecaja odnosno u postuku likvidacije preduzeca.

Clan 26.
(Uskladivanje poslovnih knjiga)
Stanja konta u glavnoj knjizi moraju odgovarati stanjima konta u pomo¢nim knjigama (analitici
stalnih sredstava, analitici kupaca, analitici dobavljaca, analitici materijalnog knjigovodstva), Sto
obezbjeduje kontrolu knjizenja.
Najmanje jedanput mjesecno uskladuje se u glavnoj knjizi i pomo¢nim evidencijama, kao 1 stanje
u knjigovodstvu sa odgovaraju¢im racunima kod banaka i blagajne.
Preduzece, kao subjekt od javnog interesa obavezno je, u situacijama kada to zahtijevaju
MRS/MSFI, izvrsiti procjenu vrijednosti ukupne imovine i Kkapitala sa stanjem na dan kada
zavrSava poslovna godina, te izvjeStaj o izvrSenoj procjeni uciniti javno dostupnim.Procjenu
bilansnih pozicija mogu vrsiti ovlaSteni procjenitelji, dinamikom i na nacin kako to predvidaju
MRS/MSFI.

Clan 27.
(Prezentacija finansijskih izvjesStaja)
Finansijski izvjestaji Preduzea moraju biti ovjereni potpisom 1 pecatom certificiranog
racunovode koji obavezno posjeduje vazecu licencu za teku¢u godinu poslovanja.



Istodobno, finansijski izvjestaji moraju biti potpisani od strane lica ovlastenog za zastupanje
Preduzeca upisanog u sudski registar (Direktor Preduzeca) i ovjereni pecCatom Preduzeca.

Izvjestaj o poslovanju objavljuje se zajedno sa finansijskim izvjestajima te revizorskim
izvjestajem. Finansijski izvjestaji i posebni izvjestaji sacinjeni prema zahtjevu Federalnog zavoda
za statistiku, uz Obavjestenje o razvrstavanju, predaju se FIA-i, najkasnije do posljednjeg dana
februara tekuce za prethodnu godinu.

Izvjestaj o poslovanju, odluka o utvrdivanju finansijskih izvjestaja od strane nadleznog organa i
odluka o prijedlogu raspodjele dobiti ili pokri¢a gubitka, predaje se FIA-i najkasnije do 30. juna
tekuce godine za prethodnu godinu. Rasporedivanje dobiti i gubitka preduzece vrsi u skladu sa
odredbama propisa o privrednim drustvima, internog opceg akta i odluke nadleZznog organa.

Rok za predaju revizorskog izvjestaja sa prilozenim finansijskim izvjestajima koji su predmet
revizije je najkasnije do 30. juna tekuce godine za prethodnu godinu.

Smatra se da preduzecée ispunilo obavezu javne objave danom dostave FIA-i potpunih i tacnih
finansijskih izvjestaja

Clan 28.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na Oglasnoj tabli u sjedistu
Preduzeca, od kada se 1 primjenjuje.

Pgedsjednik Nadzornog odbora
Denisa Gacani
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