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Na osnovu ¢lana 39., a u vezi sa ¢lanom 6. Statuta K.J.K.P “Trznice pijace* d.o.0 Sarajevo,
direktor Preduze¢a na dan 29.12.2017. godine donosi

PRAVILNIK
O CUVANJU I UPOTREBI PECATA

[ - OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se oblik. sadrzaj i dimenzije pecata i Stambilja, nacin Cuvanja i
upotrebe pecata i Stambilja, te vodenje evidencije i uni$tavanje pecata i Stambilja KJIKP . Tr?lnce
pijace™ d.o.0. Sarajevo.

|
I1 - OBLIK, BROJ I SADRZAJ PECATA I
Clan 2.

Preduzece ima pecat i Stambilj.

A)Preduzece ima 2/dva/ pecata okruglog oblika. pre¢nika 30 mm.
- 1./jedan/ pecat po ¢ijem obod u Je ispisan tekst ., Kantonalno javno komunalno preduzecL au
sredini pecata je ispisan tekst: .,TRZNICE PIJACE™ d.0.0. SARAJEVO.

-1./jedan/ pecat po ¢ijem obodu je ispisan tekst .. Kantonalno javno komunalno p1eduzcce au
sredini pecata je ispisan tekst: .. TRZNICE PIJACE* d.0.0. SARAJEVO 1.

B) Preduzece ima 1. pecat pre¢nika 15 mm. u kojem je ispisan tekst:
KJIKP *TRZNICE-PIUACE" d.0.0 1, . Sarajevo.

Clan 3.
Preduzece ima svoje Stambilje koji su Cetvrtastog oblika. razli¢itih dimenzija i upisanog teksta i
to:
- 1/jedan/ Stambilj dimenzija 8 x 4 cm. sa upisanim tekstom:

~Kantonalno javno komunalno preduzeée .TRZNICE - PIJACE"d.0.0 Sarajevo

Mula Mustate Baseskije 4-a.

Broj:

Datum: : |

- 1/jedan/ Stambilj dimenzija 6 x 3 ¢cm sa upisanim tekstom: Kantonalno j javno
komunalno preduzeée ,,TRZNICE - PIJACE*d.0.0 Sarajevo,

- l/jedan/ Stambilj dlmenzua 4.5 x 2 cm, sa upisanim tekstom:
.POSTARINA PLACENA KOD POSTE
71104 SARAJEVO*

- l/jedan/ Stambilj dimenzija 6 x 3.5 cm. sa upisanim tekstom:
KUF
Da su radovi izvrseni. odnosno roba primljhena
Tvrdi i ovjerava: _ |
Mivaltar
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Il - UPOTREBA I CUVANJE PECATA I STAMBILJA

Clan 4.
Pecatom iz Clana 2. tacka A). stav 1. ovog Pravilnika. se potvrduje autenticnost sluzbenih
dokumenata KJKP ., Trznice pijace™ d.o.o. Sarajevo.
Pecat se stavlja sa desne strane pored potpisa lica ovlastenog za potpisivanje sluzbenih akata.
Sa pecatom rukuje iskljucivo direktor Preduzeéa ili lice koje on pismeno ovlasti. Pecat se ¢uva
na protokolu Preduzeca u skladu sa ovim Pravilnikom.

Pecat iz c¢lana 2. tatka A). stav 2. ovog Pravilnika. koristi Sluzba za finansijsko-
racunovodstvene poslove za ovjeravanje naloga i faktura koje se izdaju.

Pecatom rukuje rukovodilac Sluzbe za finansijsko racunovodstvene poslove ili lice koje on. po
ovlastenju direktora Preduzeca pismeno ovlasti. Pecat se ¢uva u Sluzbi za finansijsko
racunovodstvene poslovena u skladu sa ovim Pravilnikom.

Pecat 1z ¢lana 2. tacka B) ovog Pravilnika je isklju¢ivo internog karaktera kojeg koristi Sluzba za
finansijsko-ratunovodstvene poslove za ovjeravanje blokova prilikom predaje pazara
prikupljenog sa poslovnih jedinica Preduzeca.

Pecat se Cuva u Sluzbi za finansijsko raunovodstvene poslove kod sluzbenika za obracun placa i
gotovinskih transakeija. u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 5.
Stambilj iz ¢lana 3. stav 1. ovog Pravilnika se upotrebljava za ovjeravanje poste i drgih
pismena-akata koji se predaju na protokol Preduzeca.

Stambilj iz ¢lana 3. stav 2.1 3. se stavlja na poledini pisama i na povratnicama koje se Salju iz
Preduzeca.
Stambilj iz ¢lana 3. Stav 4. ovog Pravilnika se stavlja na ulazne fakture dobavljaca sa brojem
KUF-a.

Clan 6.
Pecatom i stambiljem rukuje i upotrebljava ga lice u Preduzecu kojeg posebnim rjesenjem
ovlasti direktor Preduzeca.
RjeSenje treba da sadrzi: ime i prezime ovlastenog lica, poslovi i zadaci koje obavlja i u kojoj
sluzbi, oblik i broj pecata ili Stambilja za koji je zaduzen.

Clan 7.
ecati 1 Stambilji se moraju Cuvati i upotrebljavati tako da se onemoguéi njihova zloupotreba.
ecati se Cuvaju u metalnim kasetama koje se stalno drze na protokolu Preduzeéa i Sluzbi za
finansijsko knjigovodstvene poslove, u kojima su pojedini radnici posebnim rjesenjem ovlasteni
za cuvanje.
Poslije upotrebe tokom radnog vremena. pecati se odmah odlazu i drze u metalnim kasetama
Koje se zakljucavaju u ladicama radnih stolova ovlastenih radnika.
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IV EVIDENCIJA PECATA I STAMBILJA

Clan 8.
U Preduzecu se vodi posebna evidencija o svim pecatima i tambiljima koji su u upotrebi.
Evidencija se vodi na posebnom obrascu. koji je sastavni dio ovog Pravilnika - (Prilog br:1).
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Podaci o evidenciji pecata. unose se hemijskom olovkom plave boje. &itkim rukopisom.
Pogresno upisan tekst se precrtava horizontalnom linijom iznad koje se upisuje novi tekst i to
ovjerava potpisom radnika ovlastenog za rukovanje pecatima i stambiljima.

Evidenciju o pecatima i Sambiljima vodi radnik ovlasten od strane direktora Preduzeéa. koji je
odgovoran za blagovremeno i pravilno vodenje evidencije o pecatima, kao i taénost upisanih
podataka.

V UNISTAVANJE, ZAMJENA I OGLASAVANJE PECATA NESTALIM

Clan 9.
Pecat/stambilj koji je, zbog istroSenosti ili iz drugih razloga, postao neupotrebljiv, mora se
odmah unistiti. o ¢emu se stara radnik ovlasten za Cuvanje i upotrebu pecata.
Pecat/Stambilj se smatra neupotrebljivim zbog istrodenosti, ako se iz njegovog otiska jasno ne
vidi tekst koji daje otisak pecata/Stambilja.
Unistavanje neupotrebljivih pecata/Stambilja vrsi komisija koju utvrduje direktor Preduzeca
posebnom rjeSenjem.

Clan 10.
Direktor Preduzeca ili radnik ovlas¢en za ¢uvanje i upotrebu pecata. duzni su odmah prijaviti
nestanak pecata i oglasiti u ..Sluzbenim novinama Kantona Srajevo™.
Nestali pecat smatra se nevaze¢im od dana prijave pecata. a u slucaju kasnijeg pronalazenja
nevazedi pecat ¢e se unistiti.
Novi pecat koji se izraduje umjesto nestalog peata mora biti posebno oznacen.

VI-PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja od strane direktora Preduzeca, a bit ¢e istaknut
na oglasnoj tabli Uprave Preduzeda.
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Broj: 3086/17
Datum:29.12.2017.godine




